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 OGGETTO: Calendarizzazione attività e prenotazioni laboratori e aule speciali  

  

 Nonostante quanto indicato nella circolare n°60 del 6/10/2023 prot. 11004, alcune attività non 

vengono tuttora inserite nel calendario delle iniziative didattiche  

Per  un’efficace organizzazione, si ricorda l'importanza di una più trasparente comunicazione di tutte 

le attività svolte a scuola, in modo da evitare spiacevoli sovrapposizioni e/o spostamenti non previsti 

delle classi. Si richiamano pertanto le modalità per l'inserimento in Google Calendar degli eventi e 

per le prenotazioni di Aule, locali e dei laboratori.  

Il docente referente di qualsiasi progetto/attività, previsto in orario scolastico o extrascolastico, 

deve inserire l’evento e, se necessario, prenotare le aule, i laboratori, la biblioteca ecc., seguendo la 

procedura descritta nella seguente GUIDA reperibile anche nell'Area Riservata Docenti sul sito 

dell’Istituto.  

Si raccomanda di scrivere nel Titolo dell’evento l’attività e, soprattutto, la classe o le classi 
coinvolte.  

Tutte le attività inserite sono visibili nel sito dal menù Novità – calendario delle attività scolastiche. 

Si coglie l’occasione per inviare cordiali saluti.  

  

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                   Prof.ssa Chiara Casucci   
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