
 

 
 
 
 

 
  

 

Alla c.a. dei  

DOCENTI dell’istituto 

docenti@isisvarchi.edu.it  
 

e, p.c. al Direttore SS.GG.AA. 
dsga@isisvarchi.edu.it 

al personale A.T.A. 
ata@isisvarchi.edu.it 

Al Sito Web 
 
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024 
 

 

Si invia il link relativo al prospetto degli adempimenti di fine anno 2023/2024, dove sono indicate 

scadenze, modulistica e modalità di trasmissione della documentazione richiesta. 

LINK  

Cordiali saluti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Chiara Casucci 
Documento informatico firmato 
digitalmente ai sensi del D. Lgs. 
82/2005 e norme collegate

A.S. 2023/2024 Circolare n° 407 

 

mailto:docenti@isisvarchi.edu.it
mailto:dsga@isisvarchi.edu.it
mailto:ata@isisvarchi.edu.it
https://docs.google.com/document/d/1RaOhvL-vMcAdUTpV1BdYklmHMtszbAGfzjaBzzLL0Zg/edit?usp=sharing




 

 

 

 

adempimento chi entro 
dove trovo il 
documento  

salvare in pdf 
e nominarlo 

modalità di 
invio  

allegare 

programma svolto (1)  
tutti i docenti  
 

15 giugno 2024 
sito modulistica 

doc 

Programma_disciplina_class
e 
esempio: 
Programma_Fisica_4ASC 

Area riservata 
docenti 

si può allegare nel modulo 
più di un programma per 
la stessa classe 

relazione finale (1) 
tutti i docenti  
 
 

15 giugno 2024 
sito modulistica 

doc 

Relazione_disciplina_classe  
esempio: Relazione_Scienze 
_2BSA 

Area riservata 
docenti 

si può allegare nel modulo 
più di una relazione per  la 
stessa classe 

relazione ed civica  e 
programma finale ed 
civica (1) (3) 

coordinatore 
di ed. civica 
della classe 

15 giugno 2024 

sito modulistica 
relazione EDC 

 
sito modulistica 

programma 
EDC 

Relazione_edcivica_classe  
esempio: Relazione_edcivica 
_4BSA 
programma_edcivica_classe  
esempio: 
programma_edcivica _4BSA 

Area riservata 
docenti (3)  

nel modulo si può allegare 
più di un file.   

relazione finale 
sostegno (PEI e 
verbale PEI) 

docenti di 
sostegno 

15 giugno 2024  
(classi quinte: 
entro 15/06) 

 relazione 
finale sos 

 
verbale pei 

relazione_sostegno_classe_ 
iniziali alunno 
verbale_sostegno_classe_in
iziali alunno 

Area riservata 
docenti 

nel modulo si può allegare 
più di una relazione 

relazione funzioni 
strumentali 

i docenti 
nominati F.S. 

22 giugno 2024 
sito modulistica 

doc 

funzione 
stumentale_area_2022_23 
esempio: 
funzione 
strumentale_PTOF_2022_23 

dirigente@isis
varchi.edu.it  

allegare relazione 

relazione progetto 
P.T.O.F. 

docenti 
referenti del 
progetto  

15 giugno 2024 
sito modulistica 

doc 
Relazione_progetto_nome 
esempio: Relazione_Scacchi 

Area riservata 
docenti 

allegare relazione  
 

Relazione P.C.T.O. 
 
docenti tutor 
del pcto 

15 giugno 2024 
sito modulistica 

doc 

Relazione_pcto_classe 
esempio: 
Relazione_pcto_4bsa 

Area riservata 
docenti 

 
allegare relazione  

registro corsi recupero 
docenti con 
nomina 

15 giugno 2024 
sito modulistica 

doc 
registro_recupero_classe_m
ateria 

Area riservata 
docenti 

allegare registro 

https://www.isisvarchi.edu.it/documento/programma-svolto/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/programma-svolto/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-finale/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-finale/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-ed-civica/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-ed-civica/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/programma-svolto-ed-civica/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/programma-svolto-ed-civica/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/programma-svolto-ed-civica/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-finale-sostegno/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-finale-sostegno/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/modello-verbale-pei/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/funzione-strumentale/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/funzione-strumentale/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-progetto-ptof/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-progetto-ptof/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-p-c-t-o/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/relazione-p-c-t-o/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/registro-docenze/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/registro-docenze/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0


 

 

 

adempimento chi entro 
dove trovo il 
documento  

salvare in pdf 
e nominarlo 

modalità di 
invio  

allegare 

richiesta ferie 

docenti a 
Tempo indet. 
e doc con 
contratto al 
31/08 

10 giugno 2024 
compilazione 

online  

LEGGI LA GUIDA 
per ulteriori info contattare la 

segreteria amministrativa 

online dal 
portale argo 

DidUp oppure 
argo 

personale 

nessun allegato 

compensi accessori 

docenti che 
hanno svolto 
attività 
aggiuntive 

15 giugno 2024 

 
riepilogo FIS  

 
Timesheet 

 

FIS nome docente  
esempio: 
FIS_Bianchi_Patrizio 
timecard_nome_docente 

Area riservata 
docenti 

allegare riepilogo FIS 
e le varie time card una 
per ogni attività (2) 

  
(1) eccetto per le classi quinte; il coordinatore di educazione civica della classe utilizza lo stesso modulo per l'invio.   
(2) per le commissioni la time card sarà redatta solo dal referente, inserendo le ore per ogni docente. 
(3) per l'invio utilizzare il modulo Google programma svolto e il modulo Google relazione finale. 
 
nota 1: Le ore eccedenti (supplenze a pagamento) saranno retribuite secondo i prospetti che ciascun collaboratore del dirigente (Gori, Peschierotti e Sacchetti) farà 

pervenire alla segreteria amministrativa; 

nota 2: le verifiche scritte o grafiche effettuate nell’anno scolastico, preventivamente fascettate, dovranno essere consegnate entro fine giugno ai custodi del plesso 

di servizio. 

 

Legenda sigle indirizzi studio: 

Classico CL; Scientifico SC; Scienze applicate SA; Sportivo SP; Artistico biennio LA; Artistico grafica LAG; Artistico multimediale LAM; Professionale Servizi socio-

sanitari PSS;  

 
 

https://docs.google.com/document/d/19LHA3lVcmX6y2eTsAYI-FVUadn4352c0/edit?usp=sharing&ouid=112899413007838588729&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19LHA3lVcmX6y2eTsAYI-FVUadn4352c0/edit?usp=sharing&ouid=112899413007838588729&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19LHA3lVcmX6y2eTsAYI-FVUadn4352c0/edit?usp=sharing&ouid=112899413007838588729&rtpof=true&sd=true
https://www.portaleargo.it/
https://www.portaleargo.it/
https://www.portaleargo.it/
https://www.portaleargo.it/
https://www.portaleargo.it/
https://www.isisvarchi.edu.it/documento/time-card/
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
https://sites.google.com/isisvarchi.edu.it/area-docenti/guide/adempimenti-docenti?authuser=0
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