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OGGETTO: Orari di apertura Istituto e ricevimento al pubblico

La presente per comunicare i giorni in cui la sede centrale rimane aperta nel pomeriggio e gli orari
di ricevimento al pubblico delle segreterie.

Nel ricordare che le sedi staccate (Professionale e Artistico) sono sempre chiuse il pomeriggio, si fa
presente che quest’anno, a causa della riduzione di personale A.T.A., la sede centrale rimarra aperta
di pomeriggio, fino alle ore 18.00, solo quattro giorni, dal lunedi al giovedi.

Tranne casistiche particolari che andranno sottoposte all’attenzione del Dirigente scolastico e del
Direttore dei servizi generali e amministrativi, tutte le attivita pomeridiane dovranno essere
calendarizzate nei quattro giorni previsti: P.C.T.O., conferenze, attivita extracurricolari, formazione,
riunioni delle commissioni o altri gruppi di lavoro.

Si ricorda che per prenotare le aule, i laboratori, la biblioteca e la sala conferenza, bisogna seguire
la procedura descritta nella guida reperibile nell'area riservata docenti.

Di seguito l'orario di apertura al pubblico degli Uffici di segreteria (didattica, amministrativa,
personale):

da lunedi a sabato
8.00 - 8.30
11.00 - 13.00
martedi e giovedi
14.30 - 16.30

Si coglie I'occasione per inviare cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Chiara Casucci
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