BREVE TUTORIAL PER PARTECIPAZIONE A CONVEGNI E RIUNIONI ON-LINE
SU MICROSOFT TEAMS

Con Meet non e possibile organizzare di riunioni o conferenze con piu di 100
partecipanti. Per questo e stata attivata la piattaforma Microsoft Teams. Come
per Meet, anche su teams gli studenti possono soltanto partecipare alle
riunioni (non organizzarle).

Si ribadisce che per le lezioni in didattica a distanza deve essere utilizzata
esclusivamente la piattaforma G-suite con I'app Meet

Per partecipare a un Convegno o una riunione tramite Teams la prima volta e
necessario scaricare e installare I'App (I'uso da browser e fortemente
sconsigliato) e eseguire 1'accesso con I'account della scuola.

Siriceve l'invito sulla posta elettronica istituzionale.

= M Gmail Q, Cercanella posta
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Laura Nepi Invito: Studente / Laura - gio 25 feb 2021 5AM - 6AM (CET) (
Google Avviso di sicurezza - E stato eseguito l'accesso da un nuovc

Se I’evento € stato pianificato su Calendar e possibile rispondere Si all’invito.

2 Invito: Studente / Laura - gio 25 feb 2021 5AM - 6AM (CET)
* ' Laura Nepi laura.nepi@isisvarchi.edu.it tramite google.com
o I ame -
> [ feb | Studente / Laura
5 25 Visualizza su Google Calendar
v gio pr Quando gio 25 feb 2021 5AM — 6AM (CET)
Chi laura.nepi@isisvarchi.edu.it*
C
=) Forse No Altre opzioni
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In questo modo l'evento verra inserito anche nel proprio Calendar della
GSuite.
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Parteciperai? Si No Forse A
I I
Per partecipare all’evento, solo la prima volta, e necessario installare I'app.

Poiché l'installazione richiede un po’ di tempo e importante eseguirla almeno
un’ora prima dell’evento a cui si vuole partecipare.

Scarica l'app di Windows
‘ Per un'esperienza ottimale, usa I'app desktop.

Come vuoi accedere alla Continua in questo browser
I"iunione di TeamS? Non dovrai scaricare o installare nulla.

* Apri I'app Teams

Ce I'hai gia? Vai direttamente alla riunione.



Selezionando “Scarica I'app di Windows”, si avvia il download del file di
installazione

Dopo aver effettuato il
download di Teams,
esegui I'installazione.

Verrai aggiunto
automaticamente alla riunione.

TeamsSetupxb4_s_....exe

Al termine del download aprire il file

Dopo aver effettuato il
download di Tean

- e - Apri
esegui l'installazii

Verrai aggiunto

automaticamente alla ri et T E e e

TeamsSetupx64_s_....exe

Ed eseguirlo

Apri file - Awviso di sicurezza X
Eseguire il file?
Nome: .ds\TeamsSetupx64 s 8D8D08662B9A9F-7-0 .exe

Autore: Microsoft Corporation

Tipo: Applicazione
Da: C\Users\lecla\Downloads\TeamsSetupxb4_s_8D8...

Annulla

Awvisa sempre prima di aprire guesto file



L’installazione richiedera un po’ di minuti
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Una volta terminata I'installazione si apre Teams. Selezionare Accedi

Scegli le impostazioni audio e video per

Riunione

O
S—

Immetti il nome Partecipa ora

L

Altre opzioni di partecipazione

Audio disattivato

Per un'esperienza migliore| accedi




Nella finestra di accesso a Microsoft inserire I'indirizzo email istituzionale

2 Microsoft

Accedi

studente.prova@isisvarchi.edu.it X

Problemi di accesso all'account?

Viene richiesto alche l'accesso a Google, inserire nuovamente email e
password

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

studente.prova@isisvarchi.edu.it X

Non ricordi I'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza una finestra
InPrivate per accedere. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti



Infine, si apre I'app, per partecipare alla chiamata selezionare Audio Computer

Scegli le opzioni audio e video

g}, Audio computer

Altoparlanti e microfono del PC
([}

La videocamera & disabilitata 4 ‘3 ) o

Audio sala

Non usare I'audio

Annulla Partecipa ora




